SMERNICE K UPLATNOVANI PRAVIDEL PRO OCHRANU OSOBN{CH UDAJU
A POUCENI O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

PREAMBULE

Podepsany Spravce osobnich Gdaji (dale jen ,Sprdvce”) vydava v souladu s platnou legislativou
upravujici ochranu osobnich udajl fyzickych osob, zejména s Nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich Udajd, nebo téZz GDPR - dale jen , Narizeni”) tuto smérnici, kterd coby vnitfni
predpis Spravce komplexné upravuje zpracovavani osobnich udaji shora uvedenym Spravcem. Tato
smérnice zaroven slouzi kinformovani subjektl Udaji o tom, jaké jejich osobni Udaje jsou
zpracovavany, k jakému ucelu, a jaka jsou jejich prava dle Nafizeni.

.
Zpracovavané osobni udaje, subjekty tudajt

Tato &dst smérnice upravuje oddélené pro jednotlivé skupiny subjektu udaju zejména:

a) jaké osobni udaje Spravce zpracovava,

b) zjakych zdroju je ziskava,

c) kjakému Ucelu jsou osobni Udaje zpracovavany,

d) na zakladé jakych pravnich titull (podminek zakonnosti zpracovani) se tak déje,

e) jakym zpGsobem je ziskavan souhlas se zpracovanim osobnich udaji tam, kde jsou udaje
zpracovavany na zakladé souhlasu subjektu udajd,

f) po jakou dobu jsou osobni Udaje zpracovavany,

g) jakym zplsobem jsou jednotlivé skupiny subjektd Udajd informovény o zasadach zpracovani
osobnich Udajl a svych pravech.

I.I. Zameéstnanci:

a) Sprdavce zpracovava pouze takové osobni Gdaje zaméstnanct, které jsou nutné ke spinéni
pravni povinnosti (vedeni evidence zaméstnancli a mezd, plnéni povinnosti v oblasti
socialniho zabezpeéeni, zdravotniho pojisténi, dané z pfijma fyzickych osob a zakonného
pojisténi odpovédnosti), nebo ke spinéni smlouvy (zde pracovni smlouva ¢i Dohoda uzaviena
mezi Spravcem a zaméstnancem — napf. Cislo bankovniho uctu).

b) Osobni Gdaje zaméstnancl jsou ziskavany zejména z:

a. pracovni smlouvy, pfipadné Dohody (DPP, DPC),
b. osobniho dotazniku,
c. prohldseni poplatnika dané z prijmU fyzickych osob ze zavislé ¢innosti.

c) Osobni udaje jsou s ohledem na ucel zpracovani zpracovavany bez souhlasu subjektu udaja.

d) Osobni Gdaje zaméstnancll jsou zpracovavany po dobu trvani pracovnépravniho vztahu a po
dobu trvani Iht stanovenych pravnimi predpisy pro archivaci dokladt o pracovnépravnich
vztazich.

e) Zpracovani fotografii a obrazovych zaznamd zaméstnancl pro jiné Ucely nez ke splnéni
smlouvy, respektive pravni povinnosti Spravce je mozné jen se souhlasem subjektu udajd.



f)

g)

Informace o zpracovani osobnich (daji jsou zaméstnanci sdélovany pfi vyplnéni osobniho
dotazniku seznamenim s touto smérnici.

Osobni Udaje uchazelli o zaméstnani, ktefi se nasledné nestali zaméstnanci Spravce, Ize
zpracovavat pouze na zakladé souhlasu subjektu Gdajd, jinak musi byt po skoneni
prislusného vybérového fizeni likvidovany.

I.1l. Obchodni partnefi (dodavatelé zboZi a sluzeb)

a)

b)

d)

e)

f)

Spravce zpracovava o obchodnich partnerech pouze takové osobni Gdaje, které jsou nutné
ke splnéni smlouvy, nebo k jednani o smlouvé mezi nim a témito subjekty. Za osobni udaje
obchodnich partner( se pro Ucely této smérnice povazuji i osobni Udaje zaméstnancl nebo
zastupcl téchto partnerd-pravnickych osob, jsou-li uvedeni jako zaméstnanci a/nebo
kontaktni osoby. Spravce upozorfiuje, Zze pravnickd osoba (spole¢nost, organizace) jako
takova nema osobni udaje.

Osobni udaje obchodnich partnerl jsou ziskdvany z korespondence s nimi, pfipadné
z vefejné dostupnych zdroju — vefejné rejstiiky, webové stranky obchodnich partnerd,
pripadné téz z uzaviené smlouvy.

Osobni Udaje obchodnich partner jsou s ohledem na Ucel zpracovani zpracovavany bez
souhlasu subjektu udaju.

Osobni Gdaje obchodnich partner( jsou zpracovavany po dobu trvani smluvniho vztahu a
déle po dobu nutnou k ochrané opravnénych pravnich narokl Spravce (reklamacni Ihity,
IhGty pro uplatnéni ndhrady Skody).

Informace o zpracovani osobnich Udaju jsou obchodnim partnerim k dispozici na webovych
strankach Spravce.

Ustanoveni tohoto ¢lanku se vztahuje téz na dobrovolniky, ktefi vykonavaji pro Spravce
¢innost bez ndroku na odmeénu.

1II. Clenové Sprdvce — zapsaného spolku

a) O ¢lenech spolku zpracovéva Spravce pouze takové Udaje, jejichZ zpracovani je nezbytné pro
ucely opravnénych zajmG Spravce — zapsaného spolku, tedy pro
a. vedeniseznamu ¢lent spolku,
b. evidenci ¢lenskych prispévkd, jsou-li ¢i budou-li v budoucnu spolkem vybirany,
c. komunikaci se ¢leny véetné nabidky aktivit a sluzeb spolku.
b) Osobni daje ¢lenl spolku jsou ziskavany zejména z pfihlasky ¢lena, nebo mohou byt ziskany
organy spolku v rdmci jeho jiné Cinnosti.
c) Osobni Gdaje jsou s ohledem na ucel zpracovani zpracovavany bez souhlasu subjektu Gdaja.
d) Osobni Gdaje ¢len( spolku jsou zpracovavany po dobu trvani ¢lenstvi ve spolku a dale po
dobu nutnou k ochrané opravnénych pravnich narokt Spravce.
e) Zpracovani fotografii a_obrazovych zaznam( clent spolku pro jiné Gcely nez ke splnéni
smlouvy, respektive pravni povinnosti Spravce je mozné jen se souhlasem subjektu udajl.
f) Informace o zpracovani osobnich Gdaji jsou ¢lenim k dispozici na webovych strankach
Spravce.
I.IV. Ddrci

a)

Na zpracovani osobnich Gdaji darct se v piném rozsahu vztahuje ¢lanek L.Il. o zpracovani
osobnich udajd obchodnich partner(.



b)

Osobni udaje darct Ize vSak i bez jejich souhlasu zpracovavat po dobu ¢asové neomezenou
s ohledem na ustanoveni § 2072 Obcanského zakoniku o odvolani daru pro nevdék. Uplatnil-
li by totiz darce v budoucnu toto své pravo (které neni omezeno |hiitou), budou jeho osobni
udaje spolu s udajem o pfijatém daru nezbytné pro zpracovani pozadavku na vraceni daru.
Zpracovani osobnich Udaju se tedy zde opira o opravnény zajem Spravce.

Osobni udaje darct je dale po skonceni pravniho vztahu mozno zpracovavat na zakladé
opravnéného zajmu Sprdvce. Svij opravnény zajem Spravce spatfuje v pravu opatfovat si za
pomoci databdaze darcl prostiedky pro vlastni verejné prospésnou ¢innost — za timto Ucelem
mlZe Spravce darcim rozesilat informace o své c¢innosti spolu s pFipadnou vyzvou
k poskytnuti daru ¢i jiné formy podpory — tyto informace vsak nesméji byt obchodnim
sdélenim.

I.V. Klienti sluZeb poskytovanych Sprdvcem:

a)

b)

f)

g)

Spravce zpracovava pouze takové osobni Udaje klientd, které jsou nutné ke splnéni smlouvy
uzaviené mezi Spravcem a klientem, jejimz pfedmétem je poskytovani sluzeb, pfipadné
k ochrané opravnénych zajmu Spravce v souvislosti s poskytovanim sluzeb, nebo ke splnéni
pravni povinnosti Spravce.
Osobni udaje klientl jsou ziskavany zejména ze:

a. smlouvy

b. osobniho dotazniku

c. registracniho formulare

d. prezencni listiny
Osobni udaje jsou s ohledem na Ucel zpracovéni zpracovavany bez souhlasu subjektu Gdaja.
Osobni udaje klientd jsou zpracovavany po dobu trvani smlouvy a po dobu nezbytnou k
ochrané prdv a opravnénych zadjm( Spravce, zejména za Ucelem splnéni povinnosti
vyplyvajicich z pravnich predpist nebo z podminek poskytovatel(i dotaci.
Informace o zpracovani osobnich Udajd jsou klientdm sdélovany seznamenim s touto
smérnici a dale v samostatném dokumentu Informace o zpracovani osobnich udaju.
Osobni udaje zdjemcl o sluzbu, ktefi se z kapacitnich i jinych divod( nestali klienty Spravce,
Ize zpracovavat pouze na zakladé souhlasu subjektu Gdaju.
Zpracovani fotografii a obrazovych zaznamuU klientl sluzeb pro jiné Ucely nez ke splnéni
smlouvy, respektive pravni povinnosti Spravce, je mozné jen se souhlasem subjektu udaja.

I.VI. Odbératelé informacnich materidld a sluZeb:

a)

b)

Spravce zpracovava nezbytné osobni Udaje osob, které jsou odbérateli jeho informacnich
materidl( a sluzeb (newslettery a jiné).

Osobni udaje odbératelll informacnich materidld a sluzeb jsou ziskavany zejména z
registraCnich formularli na webovych strankach nebo socidlnich siti Spravce, pripadné
v ramci akci poradanych Spravcem.

Osobni udaje jsou zpracovavany na zakladé souhlasu subjektu udaju.

Osobni udaje odbératelt informacnich materiadld a sluZeb jsou zpracovdvany do odvoldni
souhlasu se zpracovanim — za odvolani souhlasu se povazuje i odhlaseni z odbéru posledniho
z odebiranych informacnich material( a sluzeb.

Informace o zpracovani osobnich Gdaju jsou odbérateltim informacnich materialt a sluzeb
sdélovany sezndmenim s touto smérnici a dale v samostatném dokumentu Informace o
zpracovani osobnich Gdaju.



l.
Prava subjektd udaji

Spravce informuje subjekty udajl, Ze Nafizeni jim poskytuje zejména tato prava:

a) vzit udéleny souhlas se zpracovanim osobnich udajd kdykoliv zpét,

b) pozadovat po Spravci informaci, jaké jeho osobni Udaje zpracovava,

c) pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaja,

d) vyzadat si pristup k témto Udajum a tyto nechat aktualizovat nebo opravit,

e) pozadovat po Spravci vymaz svych osobnich udaja,

f) v pfipadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udajd
se obratit na Spravce, nebo na Ufad pro ochranu osobnich tdaj.

Shora uvedena prava uplatiuje subjekt udaji u Spravce. Kontakty jsou uvedeny v ¢lanku lll. této
smérnice.

1.
Systém zpracovani osobnich udajl, zabezpeceni, zpracovatelé, odpovédnost, komunikace

Tato ¢dst smérnice upravuje:

a) jakym zpUsobem jsou osobni Gdaje zpracovavany a kde jsou ulozeny,
b) jaké dalsi osoby zpracovavaji pro Spravce osobni udaje,

c) jaké je zabezpeceni osobnich udaju,

d) kdo za zpracovani a zabezpeceni osobnich Gdaji odpovida,

e) jakym zpGsobem komunikuje Spravce se subjekty udaj.

Ill. I. Systém zpracovadni osobnich udajd
Osobni Gdaje jsou zpracovavany zpravidla v elektronické podobé, a to zejména pomoci:
a) tabulkového procesoru Microsoft Excel
b) ucetniho programu
c) dalsich program a aplikaci
Osobni idaje mohou byt ulozeny:
a) v mistni siti Spravce nebo zpracovatele
a) na vzdalenych serverech tretich osob (cloud). Poskytovatel cloudovych sluzeb neni
zpracovatelem osobnich (dajd, protoze neprovadi s témito Udaji Zadné operace, pouze

poskytuje prostor k jejich ulozeni.

Osobni Udaje zpracovdvané ve fyzické (listinné) podobé jsou zpracovavany zaméstnanci Spravce
v jeho kancelafich, pfipadné zaméstnanci zpracovatele v jeho kancelafich.

Il. 1. Zpracovatelé osobnich udaji



Osobni udaje mohou na zdkladé smlouvy pro Spravce zpracovdvat zejména tyto dalsi osoby
(zpracovatelé):

a) externi mzdova ucetni
b) externi finan¢ni Ucetni
c) poskytovatel marketingovych a reklamnich sluzeb, véetné sluzeb slouZicich pro hromadné
rozesilani e-mail
Seznam konkrétnich zpracovatell poskytne Spravce subjektu Gdaji na vyzadani.

HI. 1ll. Zabezpeceni osobnich udaju:

Osobni udaje v ulozené v mistni siti Spravce jsou zabezpeceny standardnimi prostfedky serverového
operacniho systému, respektive operacniho systému pfipojenych stanic (uzivatelské jméno, heslo),
firewallu a antivirového softwaru na vSech stanicich. Uzivatelé jsou poudeni o bezpe&nostnich
zasadach pfi pouZivani vypocetni techniky.

Osobni udaje ulozené v ucetnim programu jsou zabezpeceny prostiedky tohoto programu.

Osobni udaje zpracovavané ve fyzické (listinné) podobé jsou uloZeny v kancelafich Spravce.
Kanceldre jsou zabezpeceny uzamcenim a nachazeji se v budové s nepretrzitym provozem recepce.

Zabezpeceni osobnich Udajl ulozenych u zpracovatell zajistuji dotéeni zpracovatelé.
Ill. IV. Odpovédné osoby:

Spravce urcuje tohoto vedouciho zaméstnance/Clena organu, ktery koordinuje vSechny procesy,
které se dotykaji zpracovani osobnich Gdaja u Spravce: spolufeditel/ka Spravce.

Za zabezpedeni osobnich tdajl po technické strance odpovida: spoluteditel/ka Spravce

Za komunikaci se subjekty Gdaji odpovida: manazer/ka komunikace.

Ill. V. Komunikace se subjekty udaju:

Veskeré Informace o zpracovani osobnich Udaji véetné této smérnice Spravce zverejni na svych
internetovych strankach www.migact.net. Provozuje-li Sprdvce vefejné dostupné internetové

aplikace, pfi jejichz provozu dochazi ke sbéru osobnich Gdajl, zverejnuji se informace o zpracovani
osobnich Udajl nebo odkazy na né také na webovych strankdch téchto aplikaci.

Pfima komunikace se Spravcem pro subjekty Udaju pfi uplatriovani jejich prav je mozna, vyjma sidla
Sprévce v oteviraci dobé, téz na nasledujicich kontaktnich adresach a telefonnich Cislech:

tel. +420 774 324 035

e-mail: contact@migact.net




V.
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti dnem vydani.

V Prazedne .. 5.,

Z.S.
3, Praha, 110 00

19843631

............................................... MIGAEL0RL. civisusivisvnaanisisanies

Za Spravce osobnich udajd

MigAct, z.s., IC: 19843631

se sidlem Revolucni 13, 110 00 Praha 1



